1. IESTADES NOSAUKUMS —
Latvijas Geotelpiskas
informacijas agentiira
(turpmak — Agentiira)

Nr.

AMATA APRAKSTS

APSTIPRINU
Latvijas Geotelpiskas
informacijas agentaras
direktors

pulkvedis M.Liberts

2018.gada

2. AMATA NOSAUKUMS Eksperts geodézijas
jautajumos

2.1. AMATA STATUSS Darbinieks

3. STRUKTURVIENIBA Finansu un planoSanas nodala (turpmak — Nodala)

4, PROFESIJAS KODS 2422 10

5. AMATA SAIME UN LIMENIS 20 111

6. TIESAIS VADITAJS Nodalas vaditajs FUNKCIONALAIS  VADITAJS  Agentiiras
direktora vietnieks geoinformacijas
jautajumos

7. TIEK AIZVIETOTS AR AIZVIETO

8. IEKSEJA SADARBIBA Ar vairakam

struktlirvienibam Agentiiras ietvaros

AREJA SADARBIBA
fiziskam personam

Ar juridiskam un

9. AMATA MERKIS Nodrosinat efektivu un kvalitativu geodézijas jomas darba planoSanu un

izpildi atbilsto$i Agentiiras iesp&jamajiem resursiem.

10. AMATA PIENAKUMI

Nr.

PIENAKUMI

NOZIMIBA,
%

10.1.

10.1.1. sadarbiba ar geodézijas nozares Agentiras atbildigajiem
darbiniekiem sagatavot un Nodalas vaditajam iesniegt priekslikumus par
geodézijas jomu ikgadéjam Agentiiras darbibas planam;

10.1.2. normét geodézijas darbus, piedaloties geodézijas darbu procesos;
10.1.3. analizét geodézijas nozarei nepiecieSamo finans&jumu
pieprasijumu kart€jam gadam un vidéjam terminam un sniegt Nodalas
vaditajam priekSlikumus par geodézijas darbu izpildei nepieciesamo
finans€jumu;

10.1.4. analizét darbinieku resursu izmantoSanu atbilstosi darba veida
tameém, sagatavot un Nodalas vaditajam iesniegt priekSlikumus cilvéku
resursu patérinam pa geodézisko darbu veidiem;

10.1.5. péc iesniegtajiem parskatiem sagatavot kopsavilkumu par
izpilditajiem geodézijas darbiem un to rezultativajiem raditajiem
iesniegSanai vadibai;

10.1.6. analiz&t Agentiiras darbibas plana izpildi attieciba uz geodezijas
jomu, sagatavot un Nodalas vaditajam iesniegt zinojumus par geodézijas
darbu izpildes atbilstibu planotajam;
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10.2.

10.2.1. sniegt Nodalas vaditajam priekSlikumus par geod&zijas darbu
veikSanai nepiecieSamajiem materialajiem resursiem un to lietderibu;
10.2.2. sagatavot nepiecieSamo0 dokumentaciju Agentaras darbibas plana
izmainam geod&zijas joma;

10.2.3. péc Agentiras direktora vietnicka geoinformacijas jautajumos
noradijjumiem piedalities Agentiras normativo dokumentu izstrade
saistiba ar geodézijas nozares jautajumiem;

10.2.4. savas kompetences ietvaros sagatavot un sniegt Nodalas
vaditajam priekSlikumus par Agentiiras normativo aktu projektu
sagatavoSanu;
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aktu projektiem;

10.2.5. savas kompetences ietvaros sagatavot un iesniegt Nodalas
vaditajam priekslikumus par citu institiiciju sagatavotajiem normativo

10.2.6. pildit citus vadibas uzdevumus, kas saistiti ar Nodalas darbu.

11. KOMPETENCES

11.1. | sp&ja pienemt [émumus un uznemties atbildibu;

11.2. | planosana un organiz&$ana;

11.3. | iniciativa;

11.4. | etiskums;

11.5. | rezultatu sasniegSana.

12. PROFESIONALA KVALIFIKACIJA

12.1. 1ZGLITIBA

Augstaka izglitiba kartografija, geografija, zemes
iericiba vai citd radnieciga specialitate.

12.2. PROFESIONALA PIEREDZE

Vismaz 3 gadu praktiska darba pieredze geodézija,
geoinformacijas pamatdatu sagatavo$ana vai Citos
ar nozari saistitos darbos.

12.3. PROFESIONALAS ZINASANAS UN
PRASMES

12.3.1. parzina geodézijas nozares pamatprincipus;
12.3.2. parzina geodzijas jomas normativos
dokumentus;

12.3.3. parzinat geoinformacijas un geodg&zijas
nozaru attistibas tendences;

12.3.4. prast pielietot dazadas valsts informacijas
sisttmas (pieméram, Kadastrs.lv, geolatvija.lv,
valsts informacijas sisttmu savietotaju, latvija.lv
un citas);

12.3.5. parzinat geod€zijas nozaré izmantojamas
programmaturas,

12.3.6. prasme analiz&t esoso situaciju un saskatit
darbibas sferas perspektivu.

12.4. VISPAREJAS ZINASANAS UN
PRASMES:

12.4.1. prasmes darba ar MS Office programmu un
biroja tehniku;

12.4.2. krievu un anglu valodas zinaSanas
sarunvalodas liment,

12.4.3. spgja stradat augstas darba intensitates
apstaklos;

12.4.4. prasme apkopot un analiz&t liela apjoma
informaciju un pielietot praksé teoretiskas
zinasanas.

13. AMATA ATBILDIBA

13.1. par savu pienakumu kvalitativu pildiSanu noteiktajos terminos, ievérojot normativos

aktus;

13.2. par patiesu, korektu informacijas sagatavoSanu geodézijas darbu tamju izstradasanai,
1zvertgjot cilvéku resursu paterinu pa darbu veidiem

13.3. par geodézijas darbu rezultativo raditaju izpildes kontroli atbilstosi darbibas planam;

13.4. par lémumiem pienakumu izpildes nodroSinasanai;

13.5. par klasificétas, ar valsts noslépumu saistitas informacijas saglabasanu un neizpausanu,

13.6. par intereSu konflikta situaciju nepielauSanu sava darbiba;




13.7. par tiesa vaditaja savlaicigu, kompetentu, pilnigu informéSanu par pienakumu izpildes
gaitu vai nepiecieSamajam izmainam to realizacijas organizacija;

13.8. par lietosana nodoto biroju tehniku un materialajam vertibam.

14. AMATA TIESIBAS

Izmantot Agentiiras riciba eso$o programmnodro§inajumu, iekartas, inventaru, darba telpas
un autotransportu.

15. CITA INFORMACIJA

15.1. atbilstiba likuma “Par valsts noslépumu” prasibam;

15.2. amatam noteikta atbalstu funkciju veic€ju amatu grupa;

15.3. Darba sarezgitiba:

15.3.1. izpilda konkrétus darba uzdevumus, kuriem ne vienmgér ir parauga risinajumi;

15.3.2. izstrada priekslikumus ar&jiem normativajiem aktiem un sniedz atzinumus par citu
institiiciju sagatavoto ar€jo normativo aktu un planosanas dokumentu projektiem;

15.3.3. sniedz Nodalas vaditajam priekSlikumus Agentiiras ick$€jo normativo aktu
1zstradasanai;

15.3.2. analizg liela apjoma informaciju, izverte€ situaciju un formulé secindjumus [émumu
pienemsanai.

VADITAIJS / Avrita Burve /
paraksts vards, uzvards datums

DARBINIEKS / /
paraksts vards, uzvards datums




