Latvijas Geotelpiskas informacijas agentiira (Reg. Nr. 90002065000)
konkursa kartiba aicina darba:

GRAMATVEDI

Gramatvedibas nodala
(uz nenoteiktu laikul)

Darba pienakumi:

Veikt norekinus par darba samaksu un iek§zemes komand&jumiem;
Gramatvedibas dokumentu apstrade, uzskaite un glabasana atbilstosi
normativajiem aktiem;

Veikt RVS “Horizon” ievadito personas datu apstradi un saglabasanu (registrg,
sakarto, parveido un citada apstrade);

Veikt maksajumu uzdevumu sagatavoSanu par darba algas un iekSzemes
komand&jumu norékinu parskaitisanu iestades darbiniekiem;

Sagatavot un veikt norékinus par nodokliem, salidzinot ar VID datiem;
Noteiktos terminos iesniegt VID elektroniski vai papira formata parskatus un
atskaites;

Piedalities dazadu finansu gramatvedibas atskaiSu un operativo parskatu
sagatavoSana;

Sagatavot statistiskos parskatus par darbu un atlidzibu;

Sagatavot izzinas par vidgjo izpelnu.

Prasibas kandidatiem:

vismaz 1 gada praktiska darba pieredze lidziga amata valsts parvaldes iestades;
vidgja profesionala izglitiba gramatvediba vai cita radnieciga specialitate;
parzinat resursu vadibas sistemu “HORIZON”;

parzinat gramatvedibas uzskaites regul€juSos normativos aktus;

parzinat Valsts ien€mumu dienesta elektroniskas deklaréSanas sisttmu (EDS);

parzinat Elektronisko datu vakSanas (EDV) sistému;

prasmes darba ar MS Word, Excel programmam un biroja tehniku;

atbilstiba likuma ,,Par valsts noslépumu” 9.panta prasibam.

Mes piedavajam:

stabilu un interesantu darbu valsts parvaldg;

Socialas garantijas, atbilstoSi valsts parvalde noteiktajam, méneSalgu
1.kategorijai: 730 EUR, 2.kategorijai: 790 EUR (bez pieredzes Aizsardzibas
ministrijas resord), 990 EUR (ar pieredzi Aizsardzibas ministrijas resora),
3.kategorijai: 1050 EUR (bez pieredzes Aizsardzibas ministrijas resora), 1100
EUR (ar pieredzi Aizsardzibas ministrijas resora) (pirms nodoklu nomaksas) un
veselibas apdros§inasanu péc parbaudes laika beigam.

draudzigu un atbalstoSu kolektivu.

Pretendentiem/-8m liidzam pieteikties, iesniedzot motivétu pieteikuma véstuli,
aizpildot Curriculum Vitae formu, kura atrodama Latvijas Geotelpiskas informacijas



agentiras (turpmak — Agentiira) majaslapa un izglitibu apliecinodu dokumentu
kopijas, nostitot pa pastu vai iesniedzot personigi Agentiiras Personala un lictvedibas
nodala, 25. vai 21.kab., Riga, O.Vaciesa iela 43, LV — 1004, vai nosiitot e-pastu:
konkurss@Igia.gov.lv.

Kontakttalrunis: 29351852

Inform&jam, ka péc dokumentu atbilstibas izveért€sanas konkursa 1. karta, sazinasimies
tikai ar tiem pretendentiem, kuru kandidatiiras tiks izvirzitas konkursa 2. kartai.

Saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 13.pantu Latvijas
Geotelpiskas informacijas agentira informé, ka §i atlases konkursa ietvaros
pretendentu pieteikumu dokumentos sniegtie personas dati tiks apstradati, lai
nodroSinatu konkursa norisi atbilsto$i normativajiem aktiem nodarbinatibas joma
(tai skaita, lai nodroSinatu likuma “Par valsts noslépumu” 9. panta prasibas).

Personas datu apstrades parzinis ir Latvijas Geotelpiskas informacijas
agentira (turpmak — Agentira), reg. nr. 90002065000, O.Vaciesa iela 43, Riga,
LV-1004, talr. +371 28655590, fakss +371 29370505, www.lgia.gov.lv, e-pasts:
info@lgia.gov.lv.

Pretendentiem piesakoties konkursam un iesniedzot personas datus,
Agentura Sos datus apstrada saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas
6.panta 1.punkta a) un b) apakSpunktu.

Sniegtie personas dati tiks glabati vienu gadu no to iesniegSanas briza (Sis
nosacijums nav attiecinams uz atlases konkursa uzvarétaju, ar kuru tiks slégts
darba ligums).

Sniegtos personas datus apstradas atlases konkursa ietvaros iesaistitie
Agenturas nodarbinatie.

Pretendentiem ir tiesibas pieprasit Agentirai piekluvi saviem personas
datiem, ka ari pieprasit to laboSanu vai dzéSanu, vai apstrades ierobezoSanu
attieciba uz sevi, vai tiesibas iebilst pret apstradi, tiesibas uz datu parnesamibu, ka
ari tiesibas jebkura bridi atsaukt piekriSanu, neietekméjot tadas apstrades
likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriSana.

Pretendentiem ir tiesibas iesniegt sidzibu Datu valsts inspekcijai.

lesniedzot pieteikumu atlases konkursam, liidzam pieteikuma dokumentos vai
pavadvestulé noradit, ka Saja atlases konkursa piekritat atsauksmju sanemsanai no
pieteikuma dokumentos noraditajiem iepriekséjiem darba devéjiem.
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